NACIONALNI KALKULATOR
OGLJICNEGA ODTISA ZDRAVSTVA

UPORABNISKA NAVODILA

03 | Vnos podatkov v Obseg 1in Obseg 2

Neposredne emisije, kupljena energija, lokacijska in trzna metoda

Namen dokumenta

Dokument je pripravljen kot prakti¢no uporabnisko navodilo za usposabljanje in samostojno delo v spletnem kalkulatorju.
Besedilo je urejeno po zaporedju dejanske uporabe aplikacije, posnetki zaslona pa uporabniku pokazejo, kje se nahaja
posamezen ukaz ali vnosno polje.
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O dokumentu

Dokument Uporabniska navodila za nacionalni kalkulator ogljicnega odtisa zdravstva
Sklop 03 | Vnos podatkov v Obseg 1in Obseg 2
Namen Ta dokument uporabnika vodi skozi vnos podatkov za neposredne emisije in kupljeno

energijo. Poseben poudarek je na pravilni uporabi statusov, kolicin, enot ter razumevanju
lokacijske in trzne metode pri elektricni energiji.

Ciljni uporabniki Uporabniki kalkulatorja, energetski in okoljski skrbniki, racunovodske sluzbe, tehni¢ne
sluzbe in udeleZenci usposabljanj.

Verzija 1.0

Datum maj 2026

Predvidena objava Samostojni PDF dokument na spletni strani projekta

Povezava z zbirko navodil Dokument je del serije sedmih samostojnih sklopov in je vsebinsko usklajen s celotnimi

uporabniskimi navodili.

Kako uporabljati ta sklop navodil

Navodila so pripravljena kot samostojen sklop. Uporabnik jih lahko uporablja neodvisno od celotnega prirocnika,
zlasti takrat, ko potrebuje pomoc pri konkretnem delu v kalkulatorju. Priporocljivo je, da uporabnik najprej prebere
namen sklopa, nato pa sledi postopkom po zaporedju zaslonov v aplikaciji.

Po zakljucku tega sklopa boste znali

* razumeti razliko med Obsegom 1in Obsegom 2,

* izbrati pravilen status vnosne vrstice,

« vnesti letne koliCine v ustreznih enotah,

* prepoznati tipi¢ne vire neposrednih emisij v zdravstveni organizaciji,
» pravilno vnesti podatke o kupljeni elektricni energiji,

« preveriti usklajenost podatkov med lokacijsko in trzno metodo.
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1. Namen sklopa

Ta sklop uporabnika vodi skozi vnos podatkov za Obseg 1in Obseg 2. Obseg 1 vkljucuje neposredne emisije iz virov,
ki jih organizacija upravlja ali nadzoruje. Obseg 2 vkljuCuje posredne emisije iz kupljene energije, zlasti elektricne
energije, toplote, pare ali hlajenja.

Osnovno pravilo
Vnasajte samo letne podatke za izbrano porocevalsko leto. Pri vsakem viru uporabite enoto, ki jo prikazuje kalkulator, in se
izognite podvajanju istih podatkov v vec sklopih.

2. Skupna logika zaslona za vnos podatkov

Zasloni za vnos podatkov so zasnovani podobno: levi meni omogoca prehod med sklopi, osrednji del je namenjen
vnosu, desni povzetek pa sproti prikazuje vpliv vnosov na skupni oglji¢ni odtis.

Slika 1: Pregled zaslona za vnos podatkov v Obsegu 1.

Element Pomen

Status vrstice Pove, ali je podatek vkljucen, ni na voljo, ni relevanten ali je izven obsega.
Vir emisije / emisijski faktor Izbrana postavka, ki opisuje gorivo, energijo, material ali dejavnost.
Kolic¢ina Letna poraba ali aktivnost za izbrano porocevalsko leto.

Enota Enota, ki jo mora uporabnik dosledno upostevati.

Emisijski faktor Samodejno prikazan faktor za izbrano postavko ali faktor po meri.

Info ikona Odpre dodatne informacije ali navodila.

Kos IzbriSe dodano vrstico, kadar ni potrebna.
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3. Statusi vnosnih vrstic

Status Kdaj ga uporabimo Ucinek v praksi

Vkljuceno Vir obstaja in organizacija ima podatek. Kolicina se vkljuci v izracun emisij.

Ni podatkov Vir je lahko relevanten, vendar podatka Vrstica ostane sledljiva kot manjkajo¢ podatek.
trenutno ni.

Ni relevantno Vir za organizacijo ne obstaja ali se v letu ni Kategorija ni obravnavana kot manjkajoc
pojavil. podatek.

Izven obsega Vir obstaja, vendar se poroca loceno ali ne Postavka ostane sledljiva, vendar ni del
spada v izbrani obseg. osnovnega seStevka tega obsega.

Najpomembnejsa razlika
Ni podatkov ne pomeni enako kot Ni relevantno. Status Ni podatkov uporabite, kadar bi podatek lahko obstajal, vendar ga
trenutno nimate. Status Ni relevantno uporabite, kadar vir v organizaciji dejansko ni prisoten.

4. Obseg 1- neposredne emisije

Obseg 1 zajema neposredne emisije toplogrednih plinov iz virov, ki so pod operativnim nadzorom organizacije. V
zdravstvenih organizacijah so tipi¢ni primeri kotlovnice, zasilni agregati, sluzbena vozila, hladiva in nekateri
medicinski plini.

e V Obseg 1sodijo goriva, ki jih organizacija sama uporablja v kotlih, peceh, agregatih ali vozilih.
e V Obseg 1sodijo uhajanja hladiv iz klimatskih naprav, hladilnikov in toplotnih crpalk.

e V Obseg 1lahko sodijo medicinski plini, kadar se uporabljajo na lokaciji organizacije.

e Kupljena elektricna energija ne sodi v Obseg 1, temvec v Obseg 2.

e Dobavna veriga, zunanji prevozi in sluzbene poti praviloma sodijo v Obseg 3.

4.1 Odpiranje navodil za posamezni razdelek

Slika 2: Ikona s knjigo odpre navodila za posamezni razdelek.
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Ikona s knjigo ni namenjena samo zacetnikom. Uporabnik jo odpre vedno, kadar ni popolnoma preprican, ali
dolocCen vir spada v izbrani razdelek, katere podatke mora vnesti ali kje jih lahko najde v organizaciji.

4.2 Vnosna vrstica, kolicina in opozorila

Slika 3: Status in osnovna polja vnosne vrstice.

Slika 4: Vnos letne kolicine in opozorilo ob nepopolnem vnosu.
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Preverite, ali je vir za organizacijo relevanten.

Izberite ustrezen status vrstice.

Iz spustnega seznama izberite najblizZji ustrezen vir emisije.
Vnesite letno koli¢ino v prikazani enoti.

Preverite samodejno prikazan emisijski faktor.

V desnem povzetku preverite, ali se rezultat smiselno spremeni.

Ou > W=

Slika 5: Dodajanje novega vnosa, brisanje in dodatne mozZnosti.

4.3 Bioenergija, biomasa in mobilni viri

Pri bioenergiji in biogenih gorivih je treba posebej paziti, ali se vnos prikazuje v osnovnih obsegih ali v sekciji 1zven
obsegov. Pri mobilnih virih vnesite letno porabo goriva ali drugo zahtevano aktivnost za sluzbena vozila in vozila
pod nadzorom organizacije.
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Slika 6: Primer dela v Obsegu 1 - bioenergija, biogena goriva ali mobilni viri.

Slika 7: Primer dela v Obsegu 1 - bioenergija, biogena goriva ali mobilni viri.
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Slika 8: Primer dela v Obsegu 1 - bioenergija, biogena goriva ali mobilni viri.

5. Obseg 2 - kupljena elektricna energija

Obseg 2 zajema posredne emisije iz kupljene energije, ki jo organizacija porabi pri svojem delovanju. Najpogostejsi
primer je elektricna energija iz omrezja. Pri elektrini energiji je treba razumeti razliko med lokacijsko in trzno
metodo.

5.1 Priprava podatkov pred vnosom

Podatek Priporocen vir Opomba
Letna poraba elektri¢ne energije Racuni, portal dobavitelja, merilni Ce je merilnih mest ve¢, sestejte vse
odcitki, interne evidence. relevantne kWh.
Podatki o dobavitelju Pogodba, racun ali potrdilo dobavitelja. | Pomembno pri trzni metodi.
Jamstva o izvoru Dokazila dobavitelja ali uradne Uporabite samo za ustrezno
evidence. porocevalsko leto.
Rezidualni miks Podatki v kalkulatorju ali uradni viri. Uporabno pri trzni metodi brez dokazil
0 izvoru.
Interna pojasnila Opombe osebe, ki zbira podatke. Zapisite nejasnosti, predpostavke in
manjkajoca merilna mesta.

5.2 Vnos elektricne energije

7. Odprite pravi izracun in preverite porocevalsko leto.
8. Vlevem meniju kliknite Obseg 2.

9. Odprite sklop 2.1 Elektricna energija.

10. Izberite status VkljuCeno, kadar imate letni podatek.
11. Izberite ustrezno postavko iz spustnega seznama.

12. Vnesite letno kolic¢ino v kWh.

13. Preverite emisijski faktor in desni povzetek rezultatov.



Nacionalni kalkulator ogljicnega odtisa zdravstva - uporabniska navodila

6. Lokacijska in trzna metoda

Metoda Kaj pomeni Kaj vnesti

Lokacijska metoda Uporablja povprecni emisijski faktor za | Skupno letno porabo kupljene elektrike
elektroenergetsko omreZje. iz omrezja v kWh.

Trzna metoda UpoSteva dobaviteljeve podatke, Isto letno porabo, razporejeno glede na
jamstva o izvoru ali rezidualni miks. dokazila in dobaviteljske podatke.

Metodolosko pravilo
Kolic¢ina elektri¢ne energije pri lokacijski in trzni metodi mora praviloma predstavljati isto letno porabo. Metodi se razlikujeta
po emisijskem faktorju, ne po tem, katero porabo organizacija vkljuci.

7. Opozorila, preverjanje in popravljanje vnosov

Preverite, katera metoda je aktivna.

Primerjajte kolicine v vrsticah lokacijske in trzne metode.

Popravite koli¢ino v napacni vrstici.

Preverite, ali je katera vrstica po pomoti oznacena kot Ni podatkov, Ni relevantno ali Izven obsega.
Po popravku preverite, ali opozorilo izgine in ali se desni povzetek posodobi.

Kontrolni seznam

Odprt je pravi izracun in pravo porocevalsko leto.

Statusi vrstic so pravilno izbrani.

Koli¢ine so vnesene brez enote v polju za Stevilko.

V Obsegu 1 niso vneseni podatki, ki sodijo v Obseg 2 ali Obseg 3.

Pri elektriki so kWh usklajene med lokacijsko in trZno metodo.

Desni povzetek se po vnosu smiselno posodobi.

Opozorila v vnosnih vrsticah so preverjena in odpravljena ali pojasnjena.




