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Namen dokumenta 
Dokument je pripravljen kot praktično uporabniško navodilo za usposabljanje in samostojno delo v spletnem kalkulatorju. 
Besedilo je urejeno po zaporedju dejanske uporabe aplikacije, posnetki zaslona pa uporabniku pokažejo, kje se nahaja 
posamezen ukaz ali vnosno polje. 
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O dokumentu 

Dokument Uporabniška navodila za nacionalni kalkulator ogljičnega odtisa zdravstva 
Sklop 04 | Vnos podatkov v Obseg 3 in Izven obsegov 
Namen Ta dokument uporabnika vodi skozi vnos posrednih emisij v Obsegu 3 ter skozi ločen prikaz 

podatkov izven obsegov. Poudarek je na preprečevanju podvajanja podatkov, pravilni izbiri 
kategorij in dokumentiranju pojasnil. 

Ciljni uporabniki Uporabniki kalkulatorja, skrbniki nabavnih in računovodskih podatkov, okoljski skrbniki, 
administratorji in udeleženci usposabljanj. 

Verzija 1.0 
Datum maj 2026 
Predvidena objava Samostojni PDF dokument na spletni strani projekta 
Povezava z zbirko navodil Dokument je del serije sedmih samostojnih sklopov in je vsebinsko usklajen s celotnimi 

uporabniškimi navodili. 

 

Kako uporabljati ta sklop navodil 

Navodila so pripravljena kot samostojen sklop. Uporabnik jih lahko uporablja neodvisno od celotnega priročnika, 
zlasti takrat, ko potrebuje pomoč pri konkretnem delu v kalkulatorju. Priporočljivo je, da uporabnik najprej prebere 
namen sklopa, nato pa sledi postopkom po zaporedju zaslonov v aplikaciji. 

 

Po zaključku tega sklopa boste znali 
• razlikovati med gorvodnimi in dolvodnimi kategorijami Obsega 3, 

• vnesti stroške ali aktivnosti v ustrezne kategorije K1-K15, 

• preprečiti podvajanje podatkov med obsegi, 

• razumeti, kdaj so dolvodne kategorije za organizacijo relevantne, 

• uporabiti sekcijo Izven obsegov za ločeno prikazane tokove, 

• preveriti vpliv vnosov na sprotni povzetek rezultatov. 
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1. Namen sklopa 
Ta sklop obravnava vnos podatkov za Obseg 3 gorvodno, Obseg 3 dolvodno in sekcijo Izven obsegov. Namenjen je 
uporabnikom, ki zbirajo podatke o nabavah, storitvah, kapitalskih dobrinah, logistiki, odpadkih, dolvodnih tokovih 
in ločeno prikazanih biogenih emisijah. 

Ključno pravilo 
Istih podatkov ne vnašajte v več obsegov. Če je poraba že vključena v Obseg 1 ali Obseg 2, je ne vnašajte še enkrat v Obseg 3. 
 

2. Obseg 3 gorvodno - pomen in struktura 
Obseg 3 gorvodno vključuje posredne emisije, ki nastanejo zunaj neposrednega delovanja organizacije, vendar so 
povezane z njenim delovanjem prek dobavne verige. Pri zdravstvenih organizacijah so pomembni predvsem 
kupljeni proizvodi, storitve, oprema, transport, odpadki, službene poti in prihodi zaposlenih na delo. 

 

Slika 1: Vstop v Obseg 3 gorvodno in uvodna razlaga kategorij. 

 

Kategorija Kaj zajema Tipični podatki 
K1 Kupljeni proizvodi in storitve Zdravila, material, storitve in tekoče 

nabave. 
Letni stroški v EUR po ustrezni vrsti 
nabave ali kontu. 

K2 Kapitalske dobrine Stavbe, medicinska oprema, 
računalniška oprema in druge 
investicije. 

Letna vrednost investicije ali nakupa v 
EUR. 

K3 Energetsko povezane dejavnosti Emisije, povezane z energijo, ki niso 
vključene v Obseg 1 ali 2. 

Količine energije ali izgube, kadar so 
zahtevane. 

K4-K8 Druge gorvodne kategorije Transport dobaviteljev, odpadki, 
službena potovanja, prihodi zaposlenih, 
najeta sredstva. 

Razdalje, stroški, mase, dnevi ali drugi 
aktivnostni podatki. 
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3. Vnos v K1 - kupljeni proizvodi in storitve 
Kategorija K1 je namenjena tekočim nabavam izdelkov in storitev. V zdravstveni organizaciji to lahko vključuje 
zdravila, medicinski material, laboratorijske storitve, razkužila, tekstil, pisarniški material, informacijske storitve in 
servisne storitve. 

 

Slika 2: Osnovni elementi vnosne vrstice v K1 in sprotni povzetek rezultatov. 

 

 

Slika 3: Uporaba spustnega seznama in iskanje vrste nabave v K1. 
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1. Odprite razdelek K1 Kupljeni proizvodi in storitve. 
2. Pri relevantnih vrsticah izberite status Vključeno. 
3. Iz spustnega seznama izberite vrsto nabave, ki najbolje ustreza dejanskemu podatku. 
4. Vnesite letni znesek v EUR. 
5. Preverite samodejno prikazani emisijski faktor v kg CO2e/EUR. 
6. Po potrebi odprite ikono Info ali dodajte novo vrstico. 

 

Slika 4: Opozorilo pri ničelni vrednosti in usklajenost med statusom ter podatkom. 

 

 

Slika 5: Ikone za informacije o faktorju, brisanje in dodatne možnosti. 
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4. Vnos v K2 - kapitalske dobrine 
Kategorija K2 je namenjena naložbam in večjim nakupom z daljšo življenjsko dobo. Pri zdravstvenih organizacijah 
to vključuje stavbe, večjo medicinsko opremo, diagnostične naprave, terapevtsko opremo, računalniško opremo, 
programsko opremo in druge kapitalske dobrine. 

 

Slika 6: Vnos kapitalskih dobrin v kategoriji K2. 

 

Priporočilo za K2 
Pri vnosu kapitalskih dobrin uporabite podatke iz evidenc investicij, računovodskih evidenc ali projektnih evidenc. Vnesena 
vrednost naj bo skladna z metodološkim pravilom, ki ga organizacija uporablja za poročevalsko leto. 
 

5. Vnos v K3 in druge gorvodne kategorije 
K3 zajema energetsko povezane dejavnosti, ki niso vključene v Obseg 1 ali Obseg 2. Druge gorvodne kategorije se 
uporabljajo glede na dejanske aktivnosti organizacije, kot so transport, odpadki, službena potovanja, prihodi 
zaposlenih in najeta sredstva. 
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Slika 7: Primer nadaljevanja vnosa v gorvodnih kategorijah. 

 

 

Slika 8: Preverjanje vpliva vnosov v desnem povzetku rezultatov. 

 

6. Obseg 3 dolvodno - kdaj je relevanten 
Obseg 3 dolvodno zajema emisije, ki nastanejo po tem, ko organizacija svoje proizvode ali storitve preda naprej. Pri 
večini zdravstvenih organizacij je ta del običajno manj obsežen, vendar je pomemben za organizacije, ki imajo 
odhodne tokove, prodane proizvode, najeme, naložbe ali druge specifične dolvodne aktivnosti. 
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Slika 9: Pregled sekcije Obseg 3 dolvodno in kategorij K9-K15. 

 

Kategorija Kaj zajema Priporočilo za zdravstveno 
organizacijo 

K9 Odhodni transport in distribucija Prevozi materialov, izdelkov ali drugih 
odhodnih tokov. 

Uporabite le, če ima organizacija redne 
odhodne prevoze, ki niso zajeti drugje. 

K10 Predelava prodanih proizvodov Nadaljnja predelava proizvodov. Pogosto nerelevantno; uporabite samo 
ob jasnem primeru. 

K11 Uporaba prodanih proizvodov Emisije pri uporabi prodanih 
proizvodov. 

Relevantno samo, če organizacija 
prodaja proizvode z emisijami v 
uporabi. 

K12 Konec življenjske dobe prodanih 
proizvodov 

Ravnanje s proizvodi po koncu 
življenjske dobe. 

Ne zamenjujte z odpadki, ki nastanejo 
znotraj organizacije. 

K13 Sredstva v najemu Emisije iz sredstev, oddanih v najem. Relevantno samo, če organizacija 
oddaja sredstva v najem. 

K14 Franšize Emisije franšiznih enot. Za večino zdravstvenih organizacij ni 
relevantno. 

K15 Naložbe Emisije, povezane z naložbami. Uporabite le ob ustrezni metodologiji in 
podatkih. 
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7. Vnos po meri v dolvodnih kategorijah 

 

Slika 10: Pred vnosom preverite usklajenost podatka, enote in emisijskega faktorja. 

 

 

Slika 11: Vnosne vrstice za dolvodne kategorije in možnost Po meri. 

 

Pri dolvodnih tokovih uporabnik pogosto vnese lastni ali po meri določen emisijski faktor. Vsak vnos mora biti 
razumljiv tudi nekomu, ki bo izračun pregledoval kasneje. Zato je treba dokumentirati vir faktorja, enoto in razlog 
za uporabo faktorja po meri. 
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Slika 12: Stranski panel Navodila za kategorijo K9. 

 

 

Slika 13: Navodila za dolvodne prevoze, vire podatkov in pogoste napake. 
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Slika 14: Dodajanje več vnosov v isti kategoriji. 

 

8. Izven obsegov 
Sekcija Izven obsegov je namenjena podatkom, ki so povezani z rabo biogenih goriv, biomase ali drugimi tokovi, ki 
jih je treba zaradi metodološke preglednosti prikazati ločeno. Ti podatki se ne smejo samodejno prištevati k 
emisijam po Obsegih 1, 2 in 3, če metodologija zahteva ločen prikaz. 
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Slika 15: Pregled sekcije Izven obsegov. 
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Slika 16: Razlaga pomena ločenega prikaza izven obsegov. 
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Slika 17: Vnos biogenega deleža pri dizlu ali bencinu. 
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Slika 18: Vnos bioenergije, biomase ali bioplina. 
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Slika 19: Izbira pravilne enote pri vnosu izven obsegov. 
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Slika 20: Dodajanje ali urejanje več vnosov. 
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Slika 21: Preverjanje ločenega prikaza v povzetku rezultatov. 
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Slika 22: Zaključek vnosa in prehod na rezultate. 

9. Najpogostejše napake 
Napaka Zakaj je problematična Priporočilo 
Podvajanje podatkov med obsegi Ista emisija se lahko šteje dvakrat. Pred vnosom preverite, ali je podatek 

že v Obsegu 1 ali 2. 
Napačen status vrstice Rezultat ne odraža dejanskega stanja 

podatkov. 
Ločite med Vključeno, Ni podatkov in 
Ni relevantno. 

Neusklajen strošek in kategorija nabave Uporabi se neustrezen emisijski faktor. Izberite vsebinsko najbližjo kategorijo 
in po potrebi dodajte pojasnilo. 

Dolvodne kategorije se izpolnjujejo brez 
dejanske relevantnosti 

Izračun postane manj pregleden. Kategorije označite kot nerelevantne, 
kadar ni dejanskega toka. 

Biogene emisije so prištete v napačen 
seštevek 

Rezultati niso metodološko pravilni. Za biogene tokove uporabite sekcijo 
Izven obsegov, kadar je tako določeno. 

 

10. Kontrolni seznam 
 K1, K2 in K3 so izpolnjeni samo s podatki, ki spadajo v gorvodne kategorije. 
 Stroški in količine so vneseni za pravilno poročevalsko leto. 
 Pri kapitalskih dobrinah je uporabljeno dogovorjeno metodološko pravilo. 
 Dolvodne kategorije so izpolnjene samo, če so za organizacijo dejansko relevantne. 
 Pri vnosih po meri so navedeni vir, enota in utemeljitev emisijskega faktorja. 
 Izven obsegov so prikazani ločeno in se ne podvajajo z drugimi vnosi. 
 Desni povzetek rezultatov je po vnosih pregledan. 


