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Namen dokumenta 
Dokument je pripravljen kot praktično uporabniško navodilo za usposabljanje in samostojno delo v spletnem kalkulatorju. 
Besedilo je urejeno po zaporedju dejanske uporabe aplikacije, posnetki zaslona pa uporabniku pokažejo, kje se nahaja 
posamezen ukaz ali vnosno polje. 
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O dokumentu 

Dokument Uporabniška navodila za nacionalni kalkulator ogljičnega odtisa zdravstva 
Sklop 05 | Dodajanje lastnega emisijskega faktorja 
Namen Ta dokument uporabnika vodi skozi dodajanje lastnega emisijskega faktorja, kadar 

prednastavljeni faktorji niso dovolj ustrezni. Poseben poudarek je na sledljivosti vira, 
pravilni enoti, količini in kratki utemeljitvi uporabe faktorja po meri. 

Ciljni uporabniki Naprednejši uporabniki kalkulatorja, skrbniki podatkov, administratorji, osebe odgovorne 
za metodološko preverjanje in udeleženci usposabljanj. 

Verzija 1.0 
Datum maj 2026 
Predvidena objava Samostojni PDF dokument na spletni strani projekta 
Povezava z zbirko navodil Dokument je del serije sedmih samostojnih sklopov in je vsebinsko usklajen s celotnimi 

uporabniškimi navodili. 

 

Kako uporabljati ta sklop navodil 

Navodila so pripravljena kot samostojen sklop. Uporabnik jih lahko uporablja neodvisno od celotnega priročnika, 
zlasti takrat, ko potrebuje pomoč pri konkretnem delu v kalkulatorju. Priporočljivo je, da uporabnik najprej prebere 
namen sklopa, nato pa sledi postopkom po zaporedju zaslonov v aplikaciji. 

 

Po zaključku tega sklopa boste znali 
• presoditi, kdaj je uporaba lastnega emisijskega faktorja smiselna, 

• izbrati možnost Po meri v ustrezni vnosni vrstici, 

• vnesti vrednost faktorja, količino in pravilno enoto, 

• dokumentirati vir, leto oziroma verzijo faktorja, 

• preveriti opozorila pri ničelnih ali nepopolnih vnosih, 

• oceniti vpliv lastnega faktorja na rezultat izračuna. 
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1. Namen sklopa 
Ta sklop prikazuje, kako uporabnik v kalkulatorju vnese lastni emisijski faktor, kadar standardni faktor iz spustnega 
seznama ni primeren. Poudarek je na pravilni izbiri statusa, vrednosti faktorja, enote, količine in dokumentiranju 
vira podatka. 

Ključno načelo 
Kadar je v kalkulatorju na voljo ustrezen standardni emisijski faktor, ga uporabimo. Lastni emisijski faktor uporabimo samo 
takrat, ko imamo preverljiv vir, jasno enoto in razumljivo utemeljitev. 
 

2. Kdaj uporabimo lastni emisijski faktor 
 Kadar dobavitelj poda specifičen ogljični odtis proizvoda ali storitve. 
 Kadar organizacija uporablja interno potrjen faktor. 
 Kadar je faktor pridobljen iz preverjene tehnične dokumentacije, okoljskega poročila ali deklaracije. 
 Kadar prednastavljena kategorija v kalkulatorju ne odraža dovolj dobro dejanskega vira emisij. 
 Kadar je za specifičen tok potreben vnos po meri, zlasti v nekaterih dolvodnih kategorijah. 

3. Pred začetkom pripravite podatke 
Podatek Primer Zakaj je potreben 
Vrednost emisijskega faktorja 0,020 kg CO2e/kg Brez vrednosti kalkulator ne more 

izračunati emisij. 
Enota faktorja kg CO2e/kg, kg CO2e/L, kg CO2e/kWh Enota mora biti usklajena s količinskim 

podatkom. 
Količina aktivnosti poraba materiala, goriva, energije, 

razdalja 
Količina se pomnoži z emisijskim 
faktorjem. 

Vir faktorja dobavitelj, poročilo, tehnična 
dokumentacija, interna evidenca 

Zagotavlja sledljivost in preverljivost. 

Utemeljitev standardni faktor ni dovolj natančen Pojasni, zakaj je bil izbran faktor po 
meri. 

 

Preprosta logika izračuna 
Kalkulator emisije izračuna tako, da količino aktivnosti pomnoži z emisijskim faktorjem. Če je faktor v kg CO2e/kg, mora biti 
tudi količina v kg. Če je faktor v kg CO2e/L, mora biti količina v litrih. 
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4. Postopek dodajanja lastnega emisijskega faktorja 

Korak 1: Izberite možnost Po meri 
V izbrani kategoriji poiščite vrstico, v kateri želite dodati podatek. V spustnem seznamu izberite možnost Po meri. 

 

 

Slika 1: Izbira možnosti Po meri v spustnem seznamu emisijskih faktorjev. 
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Korak 2: Preverite status in vrstico po meri 
Če je status Vključeno, bo vrstica vključena v izračun. Če količina ostane 0, kalkulator prikaže opozorilo. 

 

 

Slika 2: Vrstica po meri z opozorilom pri ničelnem vnosu. 
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Korak 3: Odprite podrobnosti vrstice 
S puščico na desni strani odprite dodatna polja za vnos faktorja, komentarja, količine in enote. 

 

 

Slika 3: Razširitev vrstice za vnos podrobnosti lastnega emisijskega faktorja. 
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Korak 4: Vpišite vrednost faktorja in količino 
Vpišite številčno vrednost faktorja in količino aktivnosti. Vključena vrstica naj praviloma ne ostane z vrednostjo 0. 

 

Slika 4: Podrobna polja za vrednost faktorja, količino, enoto in komentar. 
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Korak 5: Izberite pravilno enoto 
Enota količine mora ustrezati imenovalcu emisijskega faktorja. Napačna enota povzroči napačen rezultat. 

 

Slika 5: Izbira enote iz spustnega seznama. 
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Korak 6: Dodajte komentar oziroma vir podatka 
V komentar zapišite vir, leto ali verzijo vira, predpostavko in razlog za uporabo faktorja po meri. 

 

Slika 6: Vnos komentarja in dokumentiranje vira emisijskega faktorja. 
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Korak 7: Zaprite podrobnosti in preverite vrstico 
V strnjenem pogledu preverite status, oznako Po meri, količino, enoto in vrednost faktorja. 

 

Slika 7: Strnjen pregled vrstice po vnosu lastnega emisijskega faktorja. 
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Korak 8: Preverite vpliv na rezultate 
V desnem povzetku ali na strani rezultatov preverite, ali se vnos pravilno upošteva. 

 

Slika 8: Končni pregled vrstice z lastnim emisijskim faktorjem. 

 

5. Razlaga polj pri lastnem faktorju 
Polje ali ikona Pomen 
Status Določa, ali se vrstica upošteva v izračunu. Za dejanski 

podatek uporabite Vključeno. 
Po meri Označuje, da uporabnik vnese lasten emisijski faktor 

namesto prednastavljenega. 
Vrednost faktorja Številčna vrednost emisijskega faktorja. Mora biti skladna z 

izbrano enoto. 
Vnos Količina aktivnosti, na primer kg, L, kWh, km ali kos. 
Enota Enota količine. Ujemati se mora z imenovalcem emisijskega 

faktorja. 
Komentar Vir podatka, utemeljitev in dodatna pojasnila. 
Opozorilo Pokaže neskladje, na primer vključeno vrstico z ničelno 

količino. 
Koš Izbriše vrstico, če je bila dodana pomotoma. 
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6. Najpogostejše napake 
Napaka Posledica Kako preprečiti 
Faktor nima preverljivega vira Izračun je težko preveriti. V komentar vedno zapišite vir in leto 

faktorja. 
Enota faktorja in količine se ne ujemata Rezultat je napačen, čeprav je vrednost 

faktorja pravilna. 
Pred vnosom preverite, ali je faktor npr. 
na kg, L, kWh ali km. 

Vključena vrstica ima količino 0 Vnos ne prispeva k rezultatu in lahko 
pomeni manjkajoč podatek. 

Če podatek manjka, izberite Ni 
podatkov. Če vir ne obstaja, izberite Ni 
relevantno. 

Standardni faktor bi bil primeren, 
vendar je uporabljen faktor po meri 

Primerljivost se lahko zmanjša. Faktor po meri uporabite samo z jasno 
utemeljitvijo. 

Komentar je prekratek Kasneje ni jasno, zakaj je bil faktor 
uporabljen. 

Dodajte vir, verzijo, leto in kratko 
utemeljitev. 

 

7. Kontrolni seznam 
 Preverjeno je, da standardni faktor ni dovolj ustrezen. 
 Lastni faktor ima preverljiv vir. 
 Vrednost faktorja je v pravilni enoti. 
 Količina aktivnosti je v enoti, ki ustreza faktorju. 
 Status vrstice je ustrezen. 
 Komentar vsebuje vir in utemeljitev. 
 Po vnosu je preverjen desni povzetek ali stran z rezultati. 


